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Onthaalinfo: doel

Met de informatie in deze powerpoint informeren we onze 
animatoren graag over de veiligheid, afspraken en regels die op 
ons plein gelden. 

Er wordt van jou verwacht dat je deze powerpoint goed 
doorneemt en op de hoogte bent van de inhoud. Je past de 
regels en richtlijnen actief toe. 



Inhoud

1

• Wat moet je weten als je op ons plein komt 
staan? 

2
• Risico’s van ‘t vak!

3
• Help! Problemen?! 

4
• Algemene afspraken



1. Wat moet je weten als je op ons 
plein komt staan?

 Veiligheid
• Start uitgerust, eet en drink voldoende

• Zorg dat je weet wat je moet doen en dat je weet welke risico’s er zijn

• Weet wie je verantwoordelijke is en waar je met vragen terecht kan
• Je kan steeds bij je hoofdanimatoren en de Jeugddienst terecht

• Ga doordacht te werk en heb oog voor jouw eigen veiligheid 

én die van een ander (kinderen, medemoni’s, omstaanders,…)

• Je bent animator van ALLE kinderen, 
niet enkel die van jouw groepje (vb. tijdens pauzes, …)



 Locatie: dit is ons plein! 

Ingang
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bekken
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Bij regenweer 
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Speelplekken:
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- Parochiezaal en –tuin in de 

buurt (enkel in de zomer)
Ingang
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2. Risico’s van’t vak!

 Verkeerde bewegingen

 Gevaarlijke producten

 Ongevallen

 Brand

 Brandplan

 Hittegolf

 Het plein verlaten / verkeersveiligheid



Verkeerde bewegingen

• Draag zware lasten niet alleen 
en neem een houding aan 
met goed lichaamsevenwicht

• Verklein de afstand tussen je lichaam en het voorwerp

• Hou je rug recht tijdens het tillen en hef vanuit je benen



Verkeerde bewegingen

• Valrisico
• Gebruik enkel ladders in goede staat

• Gebruik enkel aangepaste opstapjes, geen stoelen of krukken

• Kruip niet op daken

• Struikelrisico
• Hou trappen steeds vrij

• Haal hindernissen weg 

• Maak vloeren en ondergronden regelmatig schoon

• Haal afval weg



Gevaarlijke producten

• Ken de gevarensymbolen

• Wees voorzichtig bij het gebruik 
van gevaarlijke producten

• Meng nooit producten: 
er kunnen chemische reacties ontstaan

• Hou poets-, afwas- en andere mogelijk 
gevaarlijke producten buiten het bereik 
van kinderen

• Zie je toch producten los staan, zet ze dan zelf buiten bereik, 
waar kinderen er niet aan kunnen

• Bescherm jezelf: draag handschoenen/beschermende uitrusting



Ongevallen

• Heb je je bezeerd of had je een ongeval, meld dit dan onmiddellijk bij je 
hoofdmoni

• Melding van ongevallen is verplicht!

• Je hoofdmoni is je eerste aanspreekpunt, ben je zelf hoofdmoni dan is de 
Jeugddienst je aanspreekpunt

• Bel naar 022 54 19 75 (Jeugddienst)
• Bij afwezigheid van de Jeugddienst bel je onmiddellijk naar 022 54 19 70 of 022 54 19 00

• Preventieadviseur: 0497 73 37 44

• EHBO-koffer in materiaalberging

• Verleen eerste hulp waar nodig en bel in geval van nood 112. 



Brand

• Ontstaan van brand: 

• Brand voorkomen:
• Zet geen brandbare voorwerpen bij 

spots, kookplaten, elektrische toestellen, …

• Laat elektrische toestellen niet 
onbeheerd achter

• Rol kabelhaspels volledig af

• Speel niet met vuur 

Brandbaar materiaal

Vb. takken

Vb. kaarsen / lucifers



Brandplan
Ik zie brand of rook/hoor het brandalarm en ben in de speelpleinlokalen, wat doe ik? 

• Blijf rustig, verzamel alle kinderen van je groep, neem niets mee en ga samen naar buiten

• Tel de kinderen in je groep na

• Breng je hoofdmoni onmiddellijk op de hoogte
• We verzamelen allemaal op het basketbalveld naast de lokalen

• 1 hoofdanimator belt 112 en de Jeugddienst, daarna voeg je je bij de rest

• 1 hoofdanimator zorgt dat iedereen het gebouw verlaat en telt alle groepen en animatoren na

Om deze reden is het belangrijk dat JIJ als animator je groep kinderen meerdere keren per dag telt: 
zorg dat jullie steeds voltallig zijn! 

Als hoofdanimator ben je elke dag op de hoogte met hoeveel kinderen en animatoren jullie in totaal aanwezig zijn.

Ik zie brand of rook/hoor het brandalarm en ben op verplaatsing, wat doe ik? 

• Blijf rustig, verzamel alle kinderen van je groep, neem niets mee en ga samen 
naar buiten/weg van het vuur of de rook

• Zorg dat je op een veilige afstand van het vuur bent en blijf samen

• 1 animator telt de kinderen, 1 animator belt onmiddellijk 112 en de hoofdmoni
• De hoofdanimator stelt de Jeugddienst op de hoogte

• Verplaats samen terug naar het speelplein



Hittegolf

Wanneer er verschillende dagen extreme warmte voorspeld 
wordt, zullen de hoofdanimatoren (in samenwerking met de 
Jeugddienst) de weekplanning omgooien:

• Er worden rustige activiteiten ingepland
• Film kijken in de parochiezaal, knutselen, snoezelen, … 

• Waterspelletjes in de schaduw mogen ook

• Extra aandacht voor
• Verkoeling: speel waar het fris is of in de schaduw, speel geen actieve spelen

• Deel petjes uit (liggen in het materiaalkot) 

• Genoeg drinken: deel water uit, maan kinderen aan te drinken

• Genoeg insmeren: er is factor 50 zonnecrème, 
smeer de kinderen meerdere keren per dag in

• De jongste kinderen!



Het plein verlaten / verkeersveiligheid

Eventjes iets leuks gaan doen in de buurt! 

Op voorhand:

• Ouders 1 week op voorhand verwittigen: 
• moet in het weekschema vermeld staan!  geen onverwachte afwijkingen hiervan!

• HA’s brengen Jeugddienst op de hoogte indien iets in de weekmail moet verschijnen

• Boodschap uithangen aan inschrijvingen & samenwerken met inschrijfmoni: melden aan elke ouder van je groep 

De dag zelf:

• ‘s ochtends een papier uithangen aan de inschrijvingen dat jouw groep vandaag het plein verlaat

• GSM: altijd bereikbaar zijn, EHBO-zak, zonnecrème en spelmateriaal

• Bij warm weer: water

• Alle kinderen en animatoren dragen een fluohesje

• Alle kinderen dragen een petje van het plein

We gaan op uitstap!

• GSM: altijd bereikbaar zijn, EHBO-zak en zonnecrème

• Bij warm weer: water

• Alle kinderen en animatoren dragen een fluohesje

• Alle kinderen dragen een petje van het plein en een polsbandje waarop het telefoonnummer 
van de hoofdmoni-gsm staat



Het plein verlaten / verkeersveiligheid

Verkeersveiligheid

• Zorg voor een goede zichtbaarheid

• Draag steeds een fluohesje

• Heb oog voor het verkeer rondom jou en jouw groep



3. Help! Problemen?!

• Je kan altijd terecht bij 
• Je hoofdmoni’s, hun contactinfo krijg je per mail toegestuurd

• De Jeugddienst: 022 54 19 75 of jeugd@steenokkerzeel.be

• Het onthaal van de gemeente: 022 54 19 00



4. Algemene afspraken
• Roken, drugs en alcohol is verboden 

• GSM’s mogen enkel gebruikt worden voor professionele doeleinden tijdens de werkuren

• Indien je foto’s neemt voor de Jeugddienst: 
• Anoniem, geen herkenbare gezichten
• Grote sfeerfoto’s
• Je post geen foto’s/filmpjes van kinderen op het speelplein 

op sociale media/…

• Ben je ziek? Laat dit weten aan de Jeugddienst (jeugd@steenokkerzeel.be of 022 54 19 
75) en je hoofdmoni

• Wees op tijd

• We verwachten klantvriendelijkheid, loyaliteit en een actieve houding

• Respecteer de opgelegde deadlines voor spelfiches en weekschema’s

• Heb respect voor (spel)materiaal en je mede-(hoofd)monitoren,
wijs kinderen hier ook op indien nodig

• Evaluaties aan het eind van de week worden doorgegeven aan de 
Jeugddienst  deze worden doorheen je loopbaan opgevolgd

mailto:jeugd@steenokkerzeel.be

