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Vacature 
Voltijds beleidsmedewerker 

personeel en organisatie voor 

de scholengemeenschap 

stedelijk onderwijs Vilvoorde 

Solliciteren tot 21/12/2025 

 

 

 
 

Stad Vilvoorde – stedelijk onderwijs Vilvoorde 

voltijdse aanstelling op niveau bachelor  

aanleggen van een wervingsreserve 

 

 

  

Ben je op zoek naar een uitdaging in het onderwijs? Ondersteun je graag mee de 

werking van het Stedelijk Onderwijs Vilvoorde? Is beleidsvoorbereidend werk jouw 

ding? Communiceer je graag? Werk je graag in team? 

 

Dan is de vacature van voltijds beleidsmedewerker personeel en organisatie iets voor jou! 

 
Stad Vilvoorde organiseert een selectie voor de aanstelling en het aanleggen van een 

wervingsreserve van beleidsmedewerker niveau bachelor, geldig voor drie jaar.  

 

Wat zijn je taken? 

Je werkt nauw samen met diensthoofd en expert dienst Onderwijs. Inhoudelijk en organisatorisch ben 

je hierbij een sterke rechterhand die zorgt voor de nodige ondersteuning met focus op personeel en 
organisatie. 

Je maakt deel uit van een dynamisch team en werkt mee aan de toekomst van het stedelijk onderwijs 

Vilvoorde. 

 
Profiel 

● Enthousiasme voor deze functie, zin om eraan te beginnen, samen met het team.  

● Ervaring in een administratieve of  beleidsfunctie en/of  ervaring in het onderwijs is een pluspunt.  

● Je beschikt over administratieve en digitale competenties.  

● Je bent accuraat en gestructureerd. 

● Je bent een ploegspeler die ook individueel kan werken en verantwoordelijkheden durf t op te 
nemen. 

● Je bent vertrouwd met een digitale werkomgeving en je maakt je gemakkelijk nieuwe 
sof twaretoepassingen eigen. 

● Je bent in staat om opdrachten en taken op doeltref fende en kwaliteitsvolle wijze te plannen en uit 
te voeren. 
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● Je bent discreet en benadert vertrouwelijke en persoonlijke informatie op gepaste wijze.  

● Je communicatie is helder en transparant, zowel mondeling als schrif telijk.  

● Je kan informatie notuleren, analyseren, synthetiseren en overbrengen.  

● Je hebt zin voor initiatief . Je kan proactief  stappen ondernemen om het werk ef f iciënter te laten 
verlopen en je kan probleemoplossend denken. 

● Je blijf t rustig onder tijdsdruk en kan bijzaken van hoofdzaken onderscheiden.  

● Je bent f lexibel en bereid in te springen bij afwezigheden. 

● Je ben kritisch ingesteld en streef t naar optimalisatie.  

● Je hebt belangstelling en oog voor actuele onderwijskundige tendensen, vernieuwingen en 
veranderingen. Je leert graag bij. 

 

Wat is ons aanbod?  

• Een boeiende en uitdagende functie met ruimte voor eigen initiatief .  

• Je komt terecht in een enthousiast en professioneel team : f ijne collega’s waarbij je altijd terecht 
kan met je vragen. Je zal werken in het onderwijsteam stedelijk onderwijs Vilvoorde in het 
administratief  centrum Mattenkot (Lange Molensstraat 44), in centrum Vilvoorde. 

• Je wordt voltijds tewerkgesteld via een tijdelijke aanstelling per schooljaar onder onderwijsstatuut.   

• De aanstelling wordt op het einde van het schooljaar geëvalueerd.  

• Ruime ontwikkelingskansen. 

• De door het Vlaams Ministerie van Onderwijs en Vorming uitgekeerde wedde wordt berekend op 

basis van weddeschaal 148 niveau bachelor (bruto jaarsalaris min. 17 538,24 euro – max. 31 
485,15):  

- bruto maandwedde, 0 jaar anciënniteit: 3 101,78 euro of  2 777,62 euro/maand belastbaar 

- bruto eindwedde: 5 568,41 euro of  4 840,62 euro/maand belastbaar. 

• Werkervaring binnen onderwijs of  bij een ander openbaar bestuur wordt meegenomen. 

• Je geniet van de vakantieregeling van onderwijspersoneel.  

• Kom je met het openbaar vervoer (tram, trein, bus) dan wordt je abonnement terugbetaald. Kom 
je met de f iets dan betalen we een kilometervergoeding. Dienstverplaatsingen worden ook 
terugbetaald. 

• Mogelijkheid om een f ietslease af  te sluiten aan f iscaal gunstige voorwaarden.  

• Werkmiddelen die je ontvangt: laptop, smartphone met abonnement. 

• Jaarlijks gratis griepvaccin. 

• Interessante kortingen en voordelen bekom je via je lerarenkaart (meer info: 

https://www.klasse.be/lerarenkaart) en de Vilvoordse Personeelskaart: gratis lidmaatschap 
bibliotheek Vilvoorde, 24 gratis zwembeurten in het stedelijk zwembad ‘t Zeepaardje, korting bij 
aankoop van losse tickets in cc Het Bolwerk, gratis naar de f ilm bij aankoop van een abonnement 

in cc Het Bolwerk. 
 

Wie ben jij?  

• Je hebt minimum een diploma van professionele bachelor. 

• Je hebt ervaring in administratieve processen, projectmanagement. Je hebt interesse voor 
personeelsbeleid binnen het onderwijs en een groot inlevingsvermogen voor onderwijs. 

• Je voldoet aan de algemene voorwaarden om bij ons te werken: 

- Nationaliteit: Je verblijf t wettig in België, hebt toegang tot de Belgische arbeidsmarkt. Je 
bent burger van een EU-lidstaat of  van de Europese Economische Ruimte (EER). Heb je 
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dienst Personeel 

02 255 79 40 

sollicitaties@vilvoorde.be 

een diploma uit het buitenland? Bezorg ons de beslissingsbrief  van Naric-Vlaanderen. 

- Rechten en onberispelijk gedrag: je hebt burgerlijke en politieke rechten in België.  Dat 
bewijs je met een uittreksel uit het straf register model 596.2 Sv. 

- Taal: je voldoet aan de taalvereisten (Nederlands), zoals bepaald door de wetten met 
betrekking tot het gebruik van talen in bestuurszaken. 

 
 

Interesse?  

Solliciteer door jouw CV, motivatiebrief , een kopie van je diploma en een uittreksel uit het straf register 

model 596.2 niet ouder dan één maand in te dienen via dit inschrijvingsformulier of  lever de documenten 

af  bij dienst Personeel (stad Vilvoorde).  

 

 

Nog vragen?  

Heb je nog vragen met betrekking tot de selectieprocedure aarzel dan niet om contact op te nemen met 

de dienst Personeel. Wens je meer informatie over de functie, neem dan contact op met dienst 

Onderwijs.  
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Wie zijn wij?  
 

Wij zijn de scholengemeenschap “stedelijk basisonderwijs Vilvoorde”. Onze 
scholengemeenschap bestaat uit 6 verschillende basisscholen, waarvan 
1 school met 2 vestigingsplaatsen en 1 school voor buitengewoon 

lager onderwijs. 
 

Daarnaast is ook opgenomen in het stedelijk onderwijsnet: een school voor 
buitengewoon secundair onderwijs, twee academies voor deeltijds 

kunstonderwijs (muziek, woord, dans en beeldende kunsten) en het 
leersteuncentrum VONC. 

 

Wij zijn momenteel met meer dan 500 personeelsleden en bieden onderwijs aan ruim 3 700 

leerlingen. 
Vanuit de waardering voor de eigenheid en integriteit van elk kind zoeken we naar de beste manier 
om elke leerling te begeleiden in zijn/haar ontplooiing. We zoeken naar manieren van onderwijzen 

opdat kinderen zich in hun totale persoonlijkheid zouden aangesproken voelen. We stellen de 
ontwikkeling van het kind in al zijn aspecten centraal.  

 

Omdat onderwijs niet enkel kennis- en informatieoverdracht mag zijn, willen we streven naar een 
evenwichtige ontwikkeling van de cognitieve, sociale, technische en praktische eigenschappen 
van de leerling. Een kind moet namelijk zowel kunnen bezig zijn met  het hoofd (het denken), als 

met het hart (het voelen) als met zijn handen (motorische activiteit).  
Sportieve en creatieve aspecten, aandacht voor kunst, cultuur en maatschappelijke vorming, 
sociale vaardigheden en emotioneel welbevinden worden evenwaardig behartigd. Dit blijf t een 

voortdurende uitdaging. 
 

Een andere realiteit waar we op moeten inspelen is het feit dat veel kinderen een andere thuistaal 

en/of  culturele achtergrond hebben. 
 

In onze huidige maatschappij betekent onderwijzen ook steeds meer opvoeden. Woorden als 

verbondenheid, eerbied, dankbaarheid, solidariteit, openheid en respect staan centraal. Het 
beleven van waarden zoals eerlijkheid, vriendschap, verdraagzaamheid en behulpzaamheid  
vinden we belangrijk. 

 

 
Stedelijke basisschool ’t Groentje 

Groenstraat 21 

 

Stedelijke basisschool Kinderkoppen 

Vlierkensstraat 49 

Stedelijke basisschool De Doening 

Aarschotsestraat 94 (Peutie) 

Stedelijke basisschool De Kastanjelaar 

Perksestraat 125 

Stedelijke basisschool De Groene Planeet, Karel 

Trekelsstraat 36 (Houtem) 
Stedelijke basisscholen De Puzzel 1 en 2 
De Puzzel 1: Streekbaan 189 
De Puzzel 2: Romeinsesteenweg 250 
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Stedelijk BLO OASE 
de Bavaylei 130 

 
Stedelijk BuSO de VeSt 
Vestenstraat 14 

 

Stedelijke academie voor muziek, woord en 
dans, Bolwerkstraat 27 

 

Stedelijke academie voor beeldende kunsten Jan 
Portaels, Spiegelstraat 62 

 

 

Leersteuncentrum VONC 

georganiseerd in 6 regioteams, van Grimbergen tot Overijse. 

kantoren: Mechelsesteenweg 277 

 

 

 

 

 


