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Taakfiche – Technisch assistent garage
Deze taakfiche maakt als bijlage deel uit van het generieke functieprofiel technisch assistent.
· het generieke functieprofiel geeft een algemeen beeld van de verwachte competenties en algemene taakinhoud voor een technisch  assistent.
· de taakfiche is een aanvulling die dieper ingaat op de specifieke taken die verwant zijn aan de werkzaamheden van de ploeg garage waar de technisch assistent wordt tewerkgesteld.
Functie 

Functiebenaming:

Technisch assistent garage
Dienst:


Infrastructuur
Afdeling:


Stedelijke werkplaatsen

Plaats in de organisatie

Maakt deel uit van het team infrastructuur.

Staat onder de leiding van en rapporteert aan de technisch deskundige planner infrastructuur.

Doel van de functie
Zorg dragen voor een optimaal onderhoud van de gemeentelijke infrastructuur en dit in meest ruime zin.
Kernopdrachten
	Kernopdrachten
	Dit omvat onder meer volgende concrete taken:

	Onderhoud van het wagen- en machinepark
	· Onderhoud en herstelling van voertuigen
· Onderhoud en herstelling van machines

· Onderhoud en herstelling van gereedschappen

· …

	Keuring voertuien en bijhalen van materialen

	· de te keuren voertuigen aanbieden in het keuringscentrum
· bijhalen van onderdelen en materialen 
· …

	Produceren en aanpassen van onderdelen en hulpstukken in eigen beheer
	· Maken en herstellen van poorten, slagbomen, hekwerk, leuningen, vlaggenmasten

· Maken van unieke onderdelen of hulpstukken voor de eigen dienst of andere diensten
· …

	Ondersteuning bij manifestaties, feestelijkheden, recepties en vergaderingen.


	· controle van teruggebrachte goederen na uitleen

· uitlenen van gemeentelijk technisch materiaal en materieel (podia, verkeerstekens, kiosk..) aan verenigingen

· installeren, opstellen en afbreken van feestmateriaal
· …



	Treffen van veiligheidsmaatregelen en naleven en doen naleven van de minimale veiligheidsnormen
	· rapporteren van onveilige situaties

· veilig werken (o.a. aanbrengen van de nodige werfsignalisatie)

· dragen van veiligheidskledij

· dragen van de nodige CBM en PBM

· …

	Zorgzaam omspringen met, correct gebruiken van en melden van eventuele defecten aan het materiaal, gereedschappen en machines. Onderhouden van de werkplek


	· onderhoud van de werkruimte

· klein onderhoud materiaal en machine(s)

· melden van defecten aan de verantwoordelijke en/of leveranciers
· …

	Instaan voor een open interne communicatie naar de andere medewerkers, de teamverantwoordelijke, en alle andere belanghebbenden


	· verzorgen van goede contacten met de medewerkers onderling en met de teamverantwoordelijke 

· meewerken aan een optimaal interne communicatie binnen de entiteit

· …


Verruimende bepalingen :

Het verrichten van ondersteunende taken t.a.v. collega's van eigen en andere diensten op vraag van de algemeen directeur en de hiërarchische overste.
Technische competenties eigen aan de functie
	CLUSTER
	COMPETENTIES
	Niveau

	
	
	Elementair
	Voldoende
	Grondig

	Wetgeving en regelgeving
	Wetgeving en regelgeving m.b.t. de functie
	
	x
	 

	Werking en werkmiddelen
	Werking van de organisatie
	
	x
	 

	
	Werkmiddelen en werkmethoden
	
	 
	 x

	
	Veiligheid
	
	
	 x 


Beoordelaar
· 1ste evaluator: technisch deskundige planner infrastructuur
· 2de evaluator: verantwoordelijke stedelijke werkplaatsen
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